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КАК НАПИСАТЬ РЕЗЮМЕ: ОБРАЗЕЦ, СТРУКТУРА, СОВЕТЫ…

Ведущие работодатели – социальные партнеры колледжа



КАК НАПИСАТЬ РЕЗЮМЕ: ОБРАЗЕЦ, СТРУКТУРА, СОВЕТЫ…

На сегодняшний день колледжем заключено более 225 договоров 

о социальном партнерстве

Участие работодателей в 
мероприятиях
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КАК НАПИСАТЬ РЕЗЮМЕ: ОБРАЗЕЦ, СТРУКТУРА, СОВЕТЫ…

• ПЕРВОЕ  ОСНОВНОЕ КАЧЕСТВО СОТРУДНИКА, отражаемое в 
резюме - ОБРАЗОВАННОСТЬ 

• ВТОРОЕ ОСНОВНОЕ КАЧЕСТВО СОТРУДНИКА, отражаемое в 
резюме - ПРОДУКТИВНОСТЬ

• ТРЕТЬЕ ОСНОВНОЕ КАЧЕСТВО СОТРУДНИКА, отражаемое в 
резюме НЕОГРАНИЧЕННОСТЬ СПОСОБНОСТЕЙ

РЕЗЮМЕ -

это описание способностей человека, которые делают его 

конкурентоспособным на рынке труда



КАК НАПИСАТЬ РЕЗЮМЕ: ОБРАЗЕЦ, СТРУКТУРА, СОВЕТЫ…

Резюме не столько описывает профессиональную жизнь соискателя, сколько 
служит основанием для приглашения его на собеседование

Цель резюме Принципы резюме 

Привлечь к себе 
внимание

Произвести 
благоприятное 

впечатление

Побудить 
работодателя 
пригласить на 

личную встречу.

УМЕТЬ

Подчеркнуть все 
положительные 

моменты

Показать 
сильные 
стороны

Сделать 
незаметными 

слабые 
стороны.

УМЕТЬ
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По форме резюме подразделяются

профессиональные

хронологические

функциональные
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САМЫЙ БОЛЬШОЙ СЕКРЕТ РЕЗЮМЕ 

– нужно написать резюме не под 

кандидатуру соискателя, а под требования 

конкретного работодателя, с учетом 

особенностей организации



Правила написания резюме

КАК НАПИСАТЬ РЕЗЮМЕ: ОБРАЗЕЦ, СТРУКТУРА, СОВЕТЫ…

Объем резюме не может

превышать одной, максимум двух

страниц формата А 4

Строгий стиль оформления

Резюме должно быть написано

простым языком.

У резюме с ошибками нет

никаких шансов
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Структура резюме

Название документа

Цель документа – краткое описание того, на 
получение какой должности вы претендуете

Образование

Трудовой опыт в обратном хронологическом 

порядке

Дополнительные навыки, дополнительная 
информация

Указание на возможность предоставление 
рекомендаций
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Методические материалы колледжа 

Методическая работа направлена на 

изучение, анализ, систематизацию и 

обобщение накопленного опыта

Главная задача –оказание помощи 

молодёжи в выборе профессии
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«Как хорошо когда у человека есть возможность 

выбрать себе профессию не по необходимости, а 

сообразуясь с душевными склонностями» 

Апшерони А.
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